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A Bolgsr Orszagos Onkormanyzat és intézményeinek kikiildetési
Szabalyzata

Az dllamhéaztartas mikodési rendjérol szold 292/2009.(X11.19.) Korm. rendelet értelmeben a
szabalyzat hatalya ala tartozo szervek kikiildetési rendjét

- 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselokrol:

— akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992, évi XXXIIL. térvény,

— aszemélyi jovedelemadorodl szolo 1995, évi CXVII, térvény,

rrrrrr

sz0l6 278/2005. (X11.20.) Kormény rendelet, valamint

— a kiilf6ldi kikiildetéshez kapcsolddo elismert kéltségekrdl szolé 168/2005. (XI1.27.)
Kormény rendelet figyelembevételével a kdvetkezok szerint hatarozom meg.
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ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a szabalyzat hatalya ala
tartozé szerveknél a belfoldi és Kkiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok
szabdlyszerii végrehajtiasanak rendjét.

A szabélyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kdvetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelez
elbirasokat:

— akikildetés elrendelése,

— akikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.
2. A szabalyzat személyi hatilya az alabbi koltségvetési szervekre terjed ki.

-Bolgar Orszagos Onkormanyzat Hivatala

- Bolgar Orszigos Onkormanyzat

- Bolgar Kutatointézet

-Bolgar Kulturalis, Dokumentacios és Informacios Kézpont
-Bolgar Nyelvoktat 6 Nemzetiségi Iskola



3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kiilfoldi kikiildetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének megfelelden,
a munkaltatoi jog gyakorlasara jogosult vezetd rendeli el.

4. A kikiildetés meghatarozasa

Kikiildetésnek mindsiil:

az alaptevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

hataron beliili és hataron tli egytittmiikédési szerzoédésen alapuld cserekapesolat,
szakmai konferencian és kiallitdsokon, tovabbképzéseken valod részvétel,
tanulmanynit,

palyazat utjan elnyert szakmai célt tovabbképzes, 6szténdij.
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A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Belfdldi kikiildetés a munkaltaté altal elrendelt, a munkaszerzédésben rogzitett munkahelytdl
eltérd helyen torténd munkavégzés.

1. Belfdldi kikiildetések rendje

1.1. Belfoldi kikiildetés alanya munkakdri kdtelezettségének teljesitéséhez kapcsolédoan csak
a szabdalyzat hatalya ala tartozé szervek kozalkalmazotti, koztisztvisel8i, jogviszonyban,
vagy munkaviszonyban al16 alkalmazottja lehet.

1.2. Belfoldi kiktildetes esetében a kereskedelmi forgalomban kaphat6 ,,Kikiildetési rendelvény
B. 18-73/Uj. r.sz. formanyomtatvanyt (1. sz. melléklet) kell kitdlteni.

1.3. A belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése el6tt kell
kitdlteni, és azt a kikiildetést elrendelének ala kell irni.
A bizonylat-nyomtatvanyt a szikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallds és egyéb
koltségekrdl szold szamlakkal) egyiitt kell a pénztaroshoz leadni a kikiildetés befejezését
kéveté 30 munkanapon belil.

1.4. A kikiildetés a szabdalyzat hatalya ala tartozd szervekkel jogviszonyban allé6 személyre
nézve — killondsen beosztisara, képzettségére, kordra, egészségi allapotara, vagy egyeb
kériillményeire tekintettel — aranytalan sérelemmel nem jarhat.




2.1. Belfoldi utazdsi koltségtérités
Ha az utazds vasuton torténik, akkor a II. osztalyl teljes-aru, vagy 50 % kedvezményt
tartalmazé 1. osztaly menetjegy, valamint IC, vagy egyéb pdtjegy térithetd.
Ha az utazds autdbuszon térténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

A térités szabalyait munkaba jarasra is alkalmazni kell.

2.2; Sajat tulajdonu Személygéﬁkocsi hivatali célvt hasznalata

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszdmolas alapja szintén az 1. sz.
melléklet szerinti eseti belfoidi Kikiildetési rendelvényben (B.18-73/i.r.sz.) feltintetett
kilométer tavolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezo ut hosszat tavolsagi térkép, ennck
hidnyéban érvényes tavolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

Az lzemanyag koltségtérités Osszegének megéllapitdsandl fogyasztdsi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2} bekezdésében meghatarozott
alapnorma dtalanyt, valamint az APEH éltal kzzétett iizemanyagarat kell figyelembe venni.

A gépjarmii fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szdmu
mellékletének 11/6. pontjaban meghatarozott 15 Ft/ km 6sszegii normakoltséggel térténik.

Ebben az esetben a dolgozénak nem keletkezik ad6kételes jovedelme, nincs addfizetési
kotelezettsége.

A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznilata esetén a gépkocsivezetdt nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlck.
A kikiildetések sordn csak a sajat vagy a hézastdrs tulajdonaban 1évé személyge’pkocsi

hasznalhato. A felmerilt koltségek elszamolasahoz szikséges a forgalmi engedely és a
kotelezd biztositas befizetését igazold szelvény masolata. Lo

A forgalmi engedélyt eclegendd a Gépjarmii {lizemeltetési szabalyzat méllé adott
nyilatkozathoz csatolni. A kotelezd biztositas befizetését igazold szelvény masolatat mlnden.:”
alkalommal a kikiildetési koltség elszamoldsa mellé csatolni sziikséges. S ‘

A sajat tulajdon gépkocsi hivatalos célil hasznélatinak nem feltétele a CASCO blztos1tas
megléte. :

A sajat tulajdoni gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott :
elozetesen 1rasbe11 nyﬂatkozatot ad arrol, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem
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A nyilatkozatot a 2. szdm\ melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve 1ij gépkocsi beszerzéséig érvényes.
Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor 4j nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatot a pénztarosnak kell megériznie.
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ZARO RENDELKEZES

Jelen szabalyzat 2020.12.15. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését
kovetden felmeriilt kikitldetések esetében kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat kiaddsara az Avr. 13. § (4) bekezdésében foglaltak az irdnyadok.

Jelen szabalyzatdnak megismertetésr6l és betartatasarol a Hivatalvezetd és az
Intézményvezetdk gondoskodnak és ellendrzik a benne foglaltakat.

Budapest, 2020.11.12

..............................

dr. Muszev Dancso
Bolgar Orszagos Onko
Elndke

dr. Mohacsy Tamas
Orszagos Onkormanyzat Hivatala
hivatalvezetd

Ll (el Tl Dy Ked

- ShelmEl T el e e
lgﬁgeszeh a g Donk6-Racz Katalin

Integmehyvezetd </ Intézmény vezets
Bolgér Nm@ﬁﬁgmzétiségi Iskola Bolgar Kétnyelvii Nemzetiség

........................

------

Genat Andrea
Intézményvezetd
Bolgar Kulturalis, Dokumentacios és In

e MO
104 N

O]




KIKOLDETESI RENDELVENY
A hivatall, Gzleti utazés koltségtéritéséhez
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2. szamn melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez
ATULITOIE st es s s rnrse s st e e bre s ssa e e saneessn e s srraaenannonenes (név)
........................................... (akeim), @ .occcvveieieenineecceiice e eseeeeneennenee. QOlZOZG]A

kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hazastirsam tiulajdondban) (*) 1évd
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
= HPUSE! corveerr s e s s
- forgalmi rendszama: ..........ccvcrerivcirneimrrissvinsisesnsienine
- forgalmi engedélyének szama: .........ccccecrvvcnvecnnncenen
- mlszaki érvényessCge: ... iiiininnnice e

- hengerlirtartalom: .......cooeovniences kobeentimeéter
- Uzemanyag oktanszdma: ...
- tulajdonosanak Neve: .........ccevierercernrennoninnisnnene

Az lzemanyag koltségtérités Osszegének megdallapitisanédl tudomasul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal t6rténé elszdmolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartisi kéltségtérités — a szervezetiink gépjarmi lizemeltetési
szabalyzatiban foglaltaknak megfelelden — a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemaddrol
sz016 torvényben meghatarozott normakéltség figyelembevételével t6rténik.

Kijelentem, hogy a sajét tulajdonomban / (hazastarsam tulajdonaban) (*) 1év6 személygépkocsi
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jogszabdlyon alapulé kartéritési felelossége korébe tartozé eseteket - nem lépek fel a
munkaltatémmal szemben.

Kijelentem, hogy a gépjarmiire érvényes kotelezd gépjarmi feleldsségbiztositassal
rendelkezem, mely kétvényének masolatét, valamint a forgalmi engedély masolatat a gépjarmi
tizemeltetési szabalyzat mellé csatoltam.

Budapest, 2020. 09.01.

..................................................

nyilatkozattevo alairasa




MEGISIER 8] NYILATKOZAT

Jelen szabalyzat tartalmat a mai napon megismertem, az ahban foglaltakat munkakdrim ellatasa soran

kotelezd érvényiinek tartom.
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