BOLGAR KULTURALIS KOZPONT, KUTATOINTEZET ES KONYVTAR

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Elfogadta a Bolgar Orszagos Onkormanyzat Kozgytilése 2025. marcius. 26-an
Hatélyos: 2025. aprilis 01-tdl



I.
Ataldnos rendelkezések

1. Megnevezése: Bolgar Kulturilis Kozpont, Kutatéintézet és Konyvtar

2. Székhelye: 1097 Budapest, Fehér Holl6 utca 8. II. emelet
(Kutatdintézet és Konyvtar - 1097 Budapest, Fehér Holl6 utca 8. — 1. emelet)

3. Alapitdja: Bolgér Orszagos (")nkorményzat Kozgytilése, 1097 Budapest, Fehér Holl6 utca 8.
Alapités id6pontja: 2025.04.01.

Létrehozasardl rendelkezé hatarozat: 17/2025 (I1.05.) szamu hatarozat,
Torzskonyvi azonositd szama: 791847
Adészam: 15791849-1-43

4. Az intézmény 2 db bélyegzbvel rendelkezik:
1. Kér alaku, bolgér és magyar nyelvii felirattal:
Bolgér Kulturélis Kézpont, Kutatintézet és Konyvtar

2. Hosszi bélyegz6 magyar felirattal:
Bolgér Kulturélis K6zpont, Kutatéintézet és Konyvtar
1097 Budapest, Fehér Holl6 utca 8.
Ado6szam: 15791849-1-43
OTP: 11784009-15791849

5. Az intézmény tipusa, jogallasa:

5.1. Az intézmény jogi személy, 6néalléan miikodd koltségvetési szerv.

5.2. Tipusa: kozszolgaltat6 kozintézmény
5.3. Fenntart6ja és iranyit6ja: Bolgar Orszagos Onkorményzat (1097 Budapest, Fehér Hollo
utca 8.) |

5.4. Az Intézmény miik6dési teriilete: Orszagos




6. Az intézmény képviselete, vezetése:

6.1. Az intézmény élén az igazgato all.

6.2. A Bolgar Kulturdlis Kozpont, Kutatointézet és Konyvtar a vezetdjét a kulturdlis
intézményben foglalkoztatottak munkakoreirél és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az
intézményvezetSi palyazat lefolytatdsinak rendjér6l, valamint egyes kulturdlis targya
rendeletek modositasarél szol6 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet alapjan lefolytatott pélyazati
eljaras lefolytatasat kovetden a Bolgar Orszagos Onkormanyzat Elndke javaslatara a Bolgar
Orszagos Onkorményzat Kozgyiilése 5 éves hatérozott idotartamra munkaviszonyba nevezi ki.
Az intézmény vezetbje tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat a Bolgar Orszagos
Onkormanyzat Elnoke gyakorolja.

6.3. Az intézményvezet$ az intézményben alkalmazott munkavéllalok felett gyakorolja a
munkaltat6i jogokat. Az igazgaté az intézményt érintd valamennyi kérdésben kizar6lagosan

jogosult az intézmény képviseletére.

I
Az intézmény feladatkire

1.1. A koltségvetési szerv fétevékenységének allamhaztartdsi szakdgazati besoroldsa:

1 1841117 Kormanyzati és dnkormdnyzati intézmények, ellato, kisegitd
szolgdlatai

1.2. A koltségvetési szerv alaptevékenységének korményzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati
s kormanyzati funkcié megnevezése
1 | 014040 Térsadalomtudomanyi, human alapkutatas
2 | 082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve szinhaz)
3 | 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
4 | 082044 Konyvtari szolgaltatasok
5 | 082061 Muzeumi gylijteményi tevékenység




A

y 082062 Muizeumi tudoményos feldolgozé és publikacids
tevékenység

7 | 082063 Muzeumi kiallitési tevékenység

8 | 082064 Muzeumi kézmiiveldési, kozonségkapesolati tevékenység

9. | 082002 Kozmiivel6dés - hagyomanyos kozosségi kulturalis
értékek gondozéasa

10 | 083020 Konyvkiadas

11 | 083030 Egyéb kiaddi tevékenység

12 | 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és timogatasa

" 085010 Szabadidds tevékenységekkel, sporttal, kultirdval és
vallassal kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés

14 | 086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mikodtetése

15 | 086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

2. Az intézmény alaptevékenységébe tartozé feladatainak meghatdrozasa:

- anyanyelvhasznélat el6segitése kozmiivel6dési feladatok ellatisan keresztiil

id6szaki és allandd kiallitasok szervezése

kulturalis rendezvények szervezése

oktatast segité kiegészitd tevékenységek, tanfolyamok szervezése

feln6ttoktatas

anyanyelvi konyvtar mikodtetése

néprajzi és muzealis gylijtemények kezelése, bévitése, bemutatasa

dokumentéciégyiijtemény és bibliografidk feldolgozasa

A magyarorszagi bolgar kozdsség multjanak és tarsadalmi jelenének kutatasa, igy

helyzetére és viszonyaira vonatkozé adatok gytijtése, azok tudoményos igényfi
feldolgozésa és kozzététele, népszeriisitése, e tevékenységek segitése és szervezése,
valamint a magyarorszagi bolgar kozosség helyzetét érint6 tarsadalmi folyamatok
elemzése, a bolgar nemzetiségi érdekképviselet, kdzoktatds, felsdoktatas, média, kultira

és kozosségi miivel6dés szakmai segitése.
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kiilénosen torténelmére, kultirtorténetére, miivészetére, irodalmara, nyelvére, 1
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3. Az intézmény alaptevékenységét szabélyoz6 jogszabalyok:
- a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény
- a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo 1997.

évi CXL. torvény

111
Az intézmény gazdilkodasa, vagyona, kdltségvetése

1. Az intézmény a részére a Bolgar Orszagos Onkormaényzat Kozgytilése éltal jovahagyott éves
koltségvetés alapjan gazdalkodik. Az intézmény szakmai céli koltségvetési kerettel
rendelkezik, melyek felett ktelezettségvallalasi, teljesitési igazolasijoggal, feleldséggel bir.

2. Az Intézmény vagyonat a Bolgar Orszagos Onkormanyzat koltségvetésébdl biztositott
pénziigyi timogatas és a miikddéshez biztositott eszkozok, egyéb tamogatasok, adomanyok
teszik ki.

3. Az intézmény szamlaszama: 11784009-15791849

4.Az Intézmény pénziigyi-gazdasagi, koltségvetési tervezési és végrehajtasi feladatait kiilon

egyiittmiikodési megallapodas alapjan a Bolgdr Orszagos Onkormanyzat Hivatala Gtjan latja el.

V.

Az intézmény szervezete, munkakorok

1.Az intézménynél az engedélyezett létszam 3 f0.

- 1 16 igazgato,

- 1 £6 kulturdlis referens,

- 1/2 £6 kulturalis referens (4 6ras munkaidében)

- 1/2 6 kdnyvtaros (4 6ras munkaidében).

2. Az intézmény vezetését az igazgat6 végzi, adminisztrativ és szervezési feladatait a referensek
és a konyvtaros révén latja el.

3. A munkavillalok munkakéri feladatait a munkakori leirasaik tartalmazzak.

-



V.
Az Intézmény belsé ellendrzése

1. Az Intézmény belsé ellendrzési rendje:
1.1. A 370/2011.(XII. 31) Korm. rendeletben el8irt belss ellenérzési tevékenységet a Bolgar
Kulturdlis  Kézpont, Kutatéintézet és Konyvtirra vonatkozéan a Bolgar Orszagos
(")nkorményzat Hivatala a PETIL Konyvel6 és Tandcsadé Bt.- vel megkotott megbizasi
szerzGdés alapjan biztositja.
1.1.2. A bels6 ellendr fontosabb feladatai kdzé tartozik:
a) a belsd ellendrzések végrehajtésa,
b) jogszabalyi eldirasok betartdsanak ellendrzése,
¢) vagyonkezelés hatékonysaganak és szabalyszerliségének biztositasa,
d) szamviteli rend betartésa,
¢) a rendelkezésre all6 eréforrasokkal valo gazdalkodas, vagyongyarapodas vizsgalata
f) ajanlasok, javaslatok megfogalmazédsa a kockézati tényezdk, hianyossagok

megsziintetése érdekében.

VI

A kiltségvetési szerv bels és kiilsé kapcesolattartisinak rendje

1.A belso kapcsolattartas:

A koltségvetési szerv feladatainak hatékonyabb elldtisa érdekében szoros munkakapesolatot
tart a Hivatal munkatérsaival, civilszervezetekkel és az Onkormanyzat Elnokével.

Az egyiittmiikddés soran az Igazgatokkal minden olyan intézkedésnél, amelyik mas miikodési
teriiletet érint az intézkedést megel6zGen egyeztetési kotelezettség van.

A bels kapcsolattartas rendszeres formai: a munkaértekezletek és a szakmai megbeszélések.
A bels6 kapcsolattartast a hivatali szervezet vezet6je koordindlja.

2. A kiils6 kapcsolattartés:

Az eredményesebb mikodés eldsegitése érdekében a koltségvetési szerv a szakmai

|
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szervezetekkel, gazdalkodo szervezetekkel egyiittmiikodik. Tartja a kapesolatot az anyaorszagi |
kulturalis intézményekkel. |



Nemzetis¢gi Onkormanyzati kapcsolatok
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ntezmeény a helyi és teriiletj bolgér nkormanyzatokkal egyiittmiikédik.
4.. Tarsadalmi és civi] szervezeti kapcsolatok

Egyittmikodik a bolgar érdekképviseletet, kulturdlis orokséget apolo szervezetekkel és a '\
Magyarorszagi Bolgarok Egyesiiletével. |

VIIL
A miikodés rendje

1. Az intézmény a személyi adottsigokhoz és az ellatandé feladatokhoz rugalmasan '
alkalmazhat6 munkarendet alakit ki. Altalanosan a munkaidé hétfotol-csiitortokig 9-172° oraig,

pénteken 9-15 6raig tart. A hétvégére és iinnepnapokra esé rendezvények szervezése

2. Az intézményi feladatok ellatasaval kapcsolatos hivatalos ligyek szervezését, intézését, az
ugyeket kisér6 iratkezelést, valamint ezek ellendrzését az intézmény igazgatdja iranyitja. Az
intézményi feladatok ellatasaval kapcsolatos hivatalos ligyek szervezését, intézését, az ligyeket

kisér6 iratkezelést az kulturélis referensek bonyolitjak.

|
lebonyolitasa soran keletkezett tilmunka kivételérél az igazgaté dont. !
|
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VI.
Zaro rendelkezések

A Szervezeti és Milikodési Szabalyzat 2025.04.01-én 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatéalyat
veszti a Bolgar Orszagos Onkormanyzat kézgytilésének 62/2015 (VI.19) hatarozata. ‘
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MEGISMERESI ZARADEK

Az Bolgir Kulturdlis Kozpont, Kutatointézet és Konyvtdr Szervezeti és miikodési
szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban leirtakat koteles
vagyok munkam soran betartani.
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